
Estado do Rio Grande do Norte 
Prefeitura Municipal de São Gonçalo do Amarante 

Secretaria Municipal de Tributação – SMT 

 

 

 

 

 

 

RELAÇÃO GERAL DE DOCUMENTOS 

 

DOCUMENTOS – MERCANTIL 

 

1. INSCRIÇÃO MUNICIPAL PESSOA JURÍDICA 

CNPJ; 

Requerimento; 

Contrato social, requerimento do empresário ou certificado do MEI; 

RG, CPF e comprovante de residência; 

IPTU; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

 

2. INSCRIÇÃO MUNICIPAL PESSOA FÍSICA 

CPF; 

Requerimento; 

Atividade exercida; 

RG, CPF e comprovante de residência; 

IPTU; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

 

3. BAIXA DE INSCRIÇÃO MUNICIPAL - PESSOA JURÍDICA 

Requerimento; 

CNPJ baixado; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 
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4. BAIXA DE INSCRIÇÃO MUNICIPAL - PESSOA FÍSICA 

Requerimento; 

CPF; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

5. ALTERAÇÃO CADASTRAL MERCANTIL 

CNPJ; 

Requerimento; 

Contrato social, requerimento do empresário ou certificado do MEI; 

RG, CPF e comprovante de residência do responsável legal; 

IPTU; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

6. ISENÇÃO OU IMUNIDADE DA TAXA DE LICENÇA E 

FUNCIONAMENTO (ALVARÁ DE FUNCIONAMENTO) 

Cartão CNPJ; 

Estatuto Social; 

Ata de eleição e posse da diretoria; 

RG e CPF do responsável legal; 

Requerimento; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

7. COMPENSAÇÃO/RESTITUIÇÃO DE CRÉDITOS 

TRIBUTÁRIOS 

Comprovante de pagamento original ou cópia; 

RG e CPF; 

Requerimento; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 
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Prefeitura Municipal de São Gonçalo do Amarante 

Secretaria Municipal de Tributação – SMT 

 

 

 

 

 

8. ISS SUBSTITUTO (OBRAS) 

Requerimento; 

Alvará de Construção; 

ART; 

Contrato de prestação de serviços / notas fiscais de serviços; 

Notas fiscais dos materiais utilizados na obra; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

9. BAIXA DE DÉBITO 

Requerimento; 

Comprovante de pagamento; 

RG e CPF do requerente e/ou procuração; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

10. BAIXA DE OUTROS CRÉDITOS 

Requerimento; 

RG e CPF do requerente e/ou procuração; 

Comprovante de pagamento do crédito, em casos de duplicidade ou 

pagamento errado; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

11. ISENÇÃO MERCANTIL(ISS) 

Requerimento; 

Cópia do alvará de funcionamento; 

Cartão CNPJ; 

Cópia do RG e CPF do representante legal e/ou procuração; 

Cópia Ata de eleição ou posse da diretoria; 

Cópia do estatuto social da empresa; 
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Notas fiscais dos serviços; 

Balanço patrimonial da empresa; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

12. COMPENSAÇÃO MERCANTIL (ISS) 

Requerimento; 

Cópia do RG e CPF do representante legal e/ou procuração 

Documento, vencido, a ser compensado; 

Comprovante de pagamento original ou cópia; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

13. CONFISSÃO DE DÉBITO 

Requerimento; 

Cópia do RG e CPF do representante legal e/ou procuração; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

DOCUMENTOS - IMOBILIÁRIO 

 

14. ALTERAÇÃO CADASTRAL: 

Requerimento; 

E-mail; 

Telefone; 

RG; 

CPF; 

Comprovante de residência; 

Sequencial do imóvel; 

Escritura Publica e/ou Contrato de compra e venda; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 



Estado do Rio Grande do Norte 
Prefeitura Municipal de São Gonçalo do Amarante 

Secretaria Municipal de Tributação – SMT 

 

 

 

 

 

15. REVISÃO CADASTRAL 

Requerimento; 

E-mail; 

Telefone; 

RG; 

CPF; 

Comprovante de residência; 

Sequencial do imóvel; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

16. BAIXA DE DÉBITO IMOBILIÁRIO 

Requerimento; 

E-mail; 

Telefone; 

RG; 

CPF; 

Comprovante de residência; 

DAM – Documento de Arrecadação Municipal; 

Comprovante de pagamento; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

17. CADASTRO IMOBILIÁRIO 

Requerimento; 

E-mail; 

Telefone; 

RG; 

CPF; 

Comprovante de residência; 
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Escritura Publica e/ou Contrato de compra e venda; 

Croqui da área (se for o caso). 

Memorial descritivo (se for o caso); 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

18. CERTIDÃO DE ENDEREÇO 

Requerimento; 

E-mail; 

Telefone; 

RG e CPF; 

Sequencial do imóvel; 

Comprovante de residência; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

19. ISENÇÃO OU IMUNIDADE- IPTU 

Requerimento; 

Cartão CNPJ; 

Escritura Pública com respectivo registro; 

Estatuto social; 

Ata de eleição e posse da atual diretoria; 

Documentos de Identificação do presidente e comprovante de residência; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 
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20. RESTITUIÇÃO/COMPESAÇÃO DE CRÉDITOS 

IMOBILIÁRIOS 

Requerimento; 

Comprovante de pagamento original; 

Identidade e CPF; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

21. NÃO INCIDÊNCIA DE IPTU - ÁREA RURAL 

Requerimento; 

RG e CPF; 

Comprovante de Residência; 

Documentação comprobatória de exercício de atividade rural (ex: fotos); 

Notas fiscais de produtos agrícolas; 

Notas fiscais de produtos Pecuários; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

DOCUMENTOS – ITIV 

 

22. ISENÇÃO DE ITIV 

Requerimento 

RG, CPF dos adquirentes; 

Certidão de casamento ou nascimento; 

Comprovante de residência dos adquirentes; 

Três últimos contracheques dos adquirentes; 

Carteira de trabalho dos adquirentes; 

Contrato de financiamento; 

Certidão negativa de propriedade do imóvel; 

Procuração; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 
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23. BAIXA DE ITIV 

RG, CPF; 

Requerimento; 

Distrato; 

Guia de recolhimento/ contrato financiado; 

Certidão Vintenária ou de Registro; 

Procuração; 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

24. REAVALIAÇÃO DE ITIV 

Requerimento; 

RG e CPF; 

Procuração; 

Laudo de outro profissional (se for o caso); 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 

 

25. NÃO INCIDÊNCIA DE ITIV 

Requerimento; 

RG e CPF; 

Procuração; 

Cartão do CNPJ; 

Inscrição municipal; 

Certidão de registro, escritura pública ou particular, contrato de promessa de 

compra e venda; 

Ata de eleição ou posse; 

Comprovação no que faz jus ao beneficio elencado no Art. 60 do CTM; 

Documentação que o bem é de garantia ou cessão de direitos (se for o caso); 

Declaração de autenticidade (Anexo 1). 
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ANEXO 1 

 

 

DECLARAÇÃO DE AUTENTICIDADE 

 

 

Eu, ___________________________________________________________, 

(qualificação completa:____________________, nacionalidade: 

____________________, estado civil:_________________, 

profissão:_________________), portador(a) da cédula de identidade RG. nº 

________________ e inscrito no CPF/CNPJ nº 

_______________________________, residente 

______________________________________, DECLARO, sob as penas da 

lei, e para que produzam todos os efeitos jurídicos, que a assinatura feita por 

mim e aposta ao final deste documento e/ou o(s) documento(s) em anexo 

________________________________________________________________

_______________________________________________ é/são verdadeira(os). 

DECLARO, também, que tenho ciência plena de que o fornecimento de 

declaração falsa está sujeita à sanções administrativas, civis e penais, na forma 

da Lei. 

 

São Gonçalo do Amarante/RN, _____ de ______ de_____. 

 

 

 

 

Assinatura 
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ANEXO 2 

REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO 

1- DADOS DO PROCESSO 

ASSUNTO: 

INSCRIÇÃO: SEQUENCIAL: 

 

2- DADOS DO (A) REQUERENTE: 

NOME: 

CPF/CNPJ: RG: 

ENDEREÇO PARA CORRESPONDÊNCIA: 
TELEFONE/WHATSAPP: EMAIL: 

 

3- FUNDAMENTAÇÃO DO REQUERIMENTO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

São Gonçalo do Amarante/RN, ___ de ________ de _____. 

 

 

REQUERENTE 


