Estado do Rio Grande do Norte
Prefeitura Municipal de Sao Gongalo do Amarante
Secretaria Municipal de Tributagdao — SMT

RELACAO GERAL DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS — MERCANTIL

1. INSCRICAO MUNICIPAL PESSOA JURIDICA
CNPJ;
Requerimento;
Contrato social, requerimento do empresario ou certificado do MEI;
RG, CPF e comprovante de residéncia;
IPTU;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

2. INSCRICAO MUNICIPAL PESSOA FiSICA
CPF;
Requerimento;
Atividade exercida;
RG, CPF e comprovante de residéncia;
IPTU;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

3. BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPAL - PESSOA JURIDICA
Requerimento;
CNPlJbaixado;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).
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4. BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPAL - PESSOA FiSICA
Requerimento;
CPF;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

5. ALTERACAO CADASTRAL MERCANTIL
CNPJ;
Requerimento;
Contrato social, requerimento do empresario ou certificado do MEI;
RG, CPF e comprovante de residéncia do responsavellegal;
IPTU;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

6. ISENCAOOU IMUNIDADE DA TAXA DE LICENCA E
FUNCIONAMENTO (ALVARA DE FUNCIONAMENTO)
Cartao CNPJ;
Estatuto Social;
Ata de eleicdo e posse da diretoria;
RG e CPF do responsavel legal;
Requerimento;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

7. COMPENSACAO/RESTITUICAO DE CREDITOS
TRIBUTARIOS
Comprovante de pagamento original ou copia;
RG e CPF;
Requerimento;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

_
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8. ISS SUBSTITUTO (OBRAS)
Requerimento;
Alvara de Construgao;
ART;
Contrato de prestacao de servigos / notas fiscais de servigos;
Notas fiscais dos materiais utilizados na obra;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

9. BAIXA DE DEBITO
Requerimento;
Comprovante de pagamento;
RG e CPF do requerente e/ou procuragao;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

10. BAIXA DE OUTROS CREDITOS
Requerimento;
RG e CPF do requerente e/ou procuragao;
Comprovante de pagamento do crédito, em casos de duplicidade ou
pagamento errado;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

11. ISENCAO MERCANTIL(ISS)
Requerimento;
Copia do alvara de funcionamento;
Cartao CNPJ;
Copia do RG e CPF do representante legal e/ou procuracao;
Copia Ata de eleigdo ou posse dadiretoria;

Copia do estatuto social da empresa;

_



Estado do Rio Grande do Norte
Prefeitura Municipal de Sao Gongalo do Amarante
Secretaria Municipal de Tributagdao — SMT

Notas fiscais dos servigos;
Balango patrimonial da empresa,;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

12. COMPENSACAO MERCANTIL (ISS)
Requerimento;
Copia do RG e CPF do representante legal e/ou procuracao
Documento, vencido, a ser compensado;
Comprovante de pagamento original ou copia;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

13. CONFISSAO DE DEBITO
Requerimento;
Copia do RG e CPF do representante legal e/ou procuracao;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

DOCUMENTOS - IMOBILIARIO

14. ALTERACAO CADASTRAL:
Requerimento;
E-mail;
Telefone;
RG;
CPF;
Comprovante de residéncia;
Sequencial do imovel;
Escritura Publica e/ou Contrato de compra e venda;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

_
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15. REVISAO CADASTRAL
Requerimento;
E-mail;
Telefone;
RG;
CPF;
Comprovante de residéncia;
Sequencial do imovel;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

16. BAIXA DE DEBITO IMOBILIARIO
Requerimento;
E-mail;
Telefone;
RG;
CPF;
Comprovante de residéncia;
DAM — Documento de Arrecadagdo Municipal;
Comprovante de pagamento;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

17. CADASTRO IMOBILIARIO
Requerimento;
E-mail;
Telefone;
RG;
CPF;

Comprovante de residéncia;
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Escritura Publica e/ou Contrato de compra e venda;
Croqui da area (se for o caso).
Memorial descritivo (se for o caso);

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

18. CERTIDAO DE ENDERECO
Requerimento;
E-mail;
Telefone;
RG e CPF;
Sequencial do imével,
Comprovante de residéncia;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

19. ISENCAO OU IMUNIDADE- IPTU
Requerimento;
Cartao CNPJ;
Escritura Publica com respectivo registro;
Estatuto social;
Ata de eleicado e posse da atual diretoria;
Documentos de Identificagdo do presidente e comprovante de residéncia;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).
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20. RESTITUICAO/COMPESACAO DE CREDITOS
IMOBILIARIOS
Requerimento;
Comprovante de pagamento original;
Identidade ¢ CPF;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

21. NAO INCIDENCIA DE IPTU - AREA RURAL
Requerimento;
RG e CPF;
Comprovante de Residéncia;
Documentacao comprobatoéria de exercicio de atividade rural (ex: fotos);
Notas fiscais de produtos agricolas;
Notas fiscais de produtos Pecuérios;
Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

DOCUMENTOS —_ITIV

22. ISENCAO DE ITIV
Requerimento
RG, CPF dos adquirentes;
Certiddao de casamento ou nascimento;
Comprovante de residéncia dos adquirentes;
Trés ultimos contracheques dos adquirentes;
Carteira de trabalho dos adquirentes;
Contrato de financiamento;
Certidao negativa de propriedade do imével;
Procuracao;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).
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23. BAIXA DE ITIV
RG, CPF;
Requerimento;
Distrato;
Guia de recolhimento/ contrato financiado;
Certiddo Vintenaria ou de Registro;
Procuracao;

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

24. REAVALIACAO DE ITIV
Requerimento;
RG e CPF;
Procuracao;
Laudo de outro profissional (se for o caso);

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).

25. NAO INCIDENCIA DE ITIV
Requerimento;
RG e CPF;
Procuracao;
Cartdo do CNPJ;

Inscrigdo municipal;

Certiddo de registro, escritura publica ou particular, contrato de promessa de

compra e venda;

Ata de eleicdo ou posse;

Comprovagao no que faz jus ao beneficio elencado no Art. 60 do CTM;

Documentag¢do que o bem ¢ de garantia ou cessdo de direitos (se for o caso);

Declaragao de autenticidade (Anexo 1).
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ANEXO 1

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Eu, R
(qualificagao completa: , nacionalidade:
, estado civil: ,

profissao: ), portador(a) da cédula de identidade RG. n°
e inscrito no CPF/CNPJ n°

, residente

, DECLARO, sob as penas da

lei, e para que produzam todos os efeitos juridicos, que a assinatura feita por

mim e aposta ao final deste documento e/ou o(s) documento(s) em anexo

¢/sao verdadeira(os).

DECLARO, também, que tenho ciéncia plena de que o fornecimento de
declaracdo falsa estd sujeita a sangdes administrativas, civis e penais, na forma

da Lei.

Sao Gongalo do Amarante/RN, de de

Assinatura
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ANEXO 2
REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO
1- DADOS DO PROCESSO

ASSUNTO:
INSCRICAO: SEQUENCIAL:

2- DADOS DO (A) REQUERENTE:

NOME:

CPF/CNPJ: |RG:
ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA:

TELEFONE/WHATSAPP: | EMAIL:

3- FUNDAMENTACAO DO REQUERIMENTO:

Sao Gongalo do Amarante/RN, de de

REQUERENTE
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