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1. APRESENTACAO

O presente Manual visa apresentar de forma simplificada as rotinas necessarias para a celebragédo
de parcerias entre a Prefeitura de S&o Gongalo do Amarante e organizagdes sociais, sem fins
lucrativos, a luz das disposi¢des da Lei 8.666/93, Lei Federal 13.019/2014 e Resolucdo TCE/RN
n® 04/2013.

2. FORMAS DE PARCERIA

Existem 3 modalidades de parceria:

TERMO DE COLABORACAO: O termo de colaboracio deve ser adotado pela
administracdo publica para consecucdo de planos de trabalho de sua iniciativa, para
celebracdo de parcerias com organizagdes da sociedade civil que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

TERMO DE FOMENTO: O termo de fomento deve ser adotado pela administracao
publica para consecucdo de planos de trabalho propostos por organizacdes da
sociedade civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

ACORDO DE COOPERAGCAO: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacGes da sociedade civil
para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a
transferéncia de recursos financeiros

3 - COMO CELEBRAR A PARCERIA

A entidade devera encaminhar Oficio a secretaria da area pertinente ao projeto, requerendo a
abertura de Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social com vistas a celebracdo de Termo
de Fomento, juntamente com o Plano de Trabalho, especificando o valor e contendo os seguintes
requisitos:

a) identificacdo do subscritor da proposta;
b) indicacgdo do interesse publico envolvido;

c) diagnostico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou desenvolver e, quando possivel,
indicacdo da viabilidade, dos custos, dos beneficios e dos prazos de execucdo da agdo pretendida.

d) Documentos da Entidade Proponente: telefone (Declaracdo constando os telefones de
contato da Entidade Proponente), cdpia do comprovante de endereco da Entidade, cdpia do
CNPJ;




e) responsavel legal da entidade proponente: telefone (fixo e celular), copias do
comprovante de residéncia, Identidade e CPF;

e) Copia autenticada da Ata de Constitui¢do da Entidade proponente;

f) Copia autenticada do Estatuto Social e alteracdo da Entidade Proponente;

9) Copia da Ata autenticada da posse da atual diretoria da Entidade Proponente;

h) Declaracdo da entidade proponente constando n° do banco, agéncia, conta-corrente,
especificas para objeto do convénio;

) Declaragéo de contrapartida (quando houver);

), Declarag6es passadas por trés Autoridades publicas da cidade sede da entidade atestando
o0 seu funcionamento e sua capacidade técnica;

), Cartdo do CNPJ com data de emissao atual (www.receita.fazenda.gov.br);
K) Relacdo nominal dos dirigentes da entidade com respectivo CPF;
) Declaracdo, sob as penas da lei, da autoridade maxima da entidade informando que

nenhum dos seus dirigentes é:
i Agente politico de poder ou do Ministério Publico;

ii Dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica em qualquer esfera de
governo;

iii Servidor publico vinculado a Prefeitura de Sdo Gongalo do Amarante;
m) Declaracgdo, sob as penas da Lei, de inexisténcia de:

i Divida da entidade com o poder publico;
ii Inscricdo da entidade nos bancos publicos e privados de protecdo ao crédito;

n) Lei de Reconhecimento de Utilidade Publica;

0) Certidao trabalhista (www.trt21.jus.br);

p) Certiddo Negativa de Débito com o INSS (www.dataprev.gov.br);

q) Certificado de Regularidade com 0 FGTS (www.caixa.gov.br);

r Certiddo Conjunta Negativa da Receita Federal/Divida Ativa da Unido
(www.receita.fazenda.gov.br);

S) Certiddo Negativa da Divida Ativa do Estado, junto a PGE (www.pge.rn.gov.br);

t) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, junto a Secretaria do Estado de Tributagéo
(www.set.rn.gov.br);
u) Certiddo de Prestacdo de Contas com o Municipio — CONVENIOS, junto a Controladoria
Geral do Municipio.
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V) Certidao Negativa de Tributos Municipais, junto a Secretaria de Tributacdo do Municipio;

3.1 PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE SOCIAL

Apresentado o Oficio junto com os documentos requisitados, e demonstrado o preenchimento
dos requisitos, o Secretdrio Municipal responsavel devera tornar publica a proposta no site
www.saogoncalo.rn.gov.br e, verificada a conveniéncia e oportunidade para realizacdo do
Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social, o instaurara para oitiva da sociedade sobre o
tema.

O Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social é nstrumento por meio do qual as
organizagOes da sociedade civil, movimentos sociais e cidaddos poderdo apresentar propostas ao
poder publico para que este avalie a possibilidade de realizacdo de um chamamento publico
objetivando a celebragéo de parceria.

4- CHAMAMENTO PUBLICO

Aprovada a execucdo do projeto, o Secretario Municipal responsavel fara publicar o Edital de
Chamamento Publico, objetivando selecionar as entidades mais preparadas para a execu¢do do
projeto proposto, que devera ser publicado na internet com antecedéncia minima de 30 dias.

5 — A PREFEITURA PODERA DISPENSAR O CHAMAMENTO PUBLICO NAS
SEGUINTES HIPOTESES:

| - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de
relevante interesse publico, pelo prazo de até cento e oitenta dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameaca a
paz social;

Il - quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas ameacgadas ou em situacdo
que possa comprometer a sua seguranca;

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educacdo, salde e assisténcia
social, desde que executadas por organizacdes da sociedade civil previamente credenciadas pelo
Orgdo gestor da respectiva politica.

6 — A PREFEITURA PODERA DECLARAR INEXIGIVEL O CHAMAMENTO
PUBLICO NAS SEGUINTES HIPOTESES:

I- Na hipotese de inviabilidade de competicéo entre as organizacGes da sociedade civil, em razéo
da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente puderem ser atingidas por uma
entidade especifica;

Il - o objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso
internacional, no qual sejam indicadas as institui¢cdes que utilizar&o os recursos;

Il - a parceria decorrer de transferéncia para organizacdo da sociedade civil que esteja autorizada
em lei na qual seja identificada expressamente a entidade beneficiaria, inclusive quando se tratar




da subvencéo prevista no inciso | do § 3o do art. 12 da Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000.

7 — SAO IMPEDIDAS DE CELEBRAR PARCERIAS COM A PREFEITURA AS
ENTIDADES QUE:

| - ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a funcionar no
territorio nacional;

Il - esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;

Il - tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgdo ou
entidade da administracdo publica da mesma esfera governamental na qual serd celebrado o
termo de colaboracdo ou de fomento, estendendo-se a vedagdo aos respectivos cOnjuges ou
companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

IV - tenha tido as contas rejeitadas pela administracéo pablica nos Gltimos cinco anos, exceto se:

a) for sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os débitos eventualmente
imputados;

b) for reconsiderada ou revista a decisao pela rejeicao; (Incluido pela Lei n° 13.204, de 2015)

c) a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito suspensivo;
(Incluido pela Lei n° 13.204, de 2015)

V - tenha sido punida com uma das seguintes sancdes, pelo periodo que durar a penalidade:
a) suspensdo de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a administracéo;
b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao publica;

VI - tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de
Contas de qualquer esfera da Federagdo, em decisdo irrecorrivel, nos Gltimos 8 (oito) anos;

VII - tenha entre seus dirigentes pessoa:
a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal
ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacdo, em decisao irrecorrivel, nos altimos 8

(oito) anos;

b) julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em comissdo ou
funcdo de confianga, enquanto durar a inabilitacéo;

c) considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem os prazos estabelecidos
nos incisos I, 11 e 111 do art. 12 da Lei no 8.429, de 2 de junho de 1992.

8 — DA EXECUCAO DAS DESPESAS PELAS ENTIDADES




As entidades recebedoras dos recursos, por ndo integrarem a Administracdo Publica, ndo
estédo obrigadas a realizar licitagdo para a execugédo das despesas da Parceria, mas deverdo adotar
procedimentos de selecdo de contratacdo que observem 0s principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, nos termos do procedimento
indicado no instrumento de celebracdo da parceria.

Poderdo ser pagas, entre outras despesas, com recursos vinculados a parceria:

I - remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho, inclusive de pessoal
proprio da organizacdo da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, férias, decimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas rescisérias e
demais encargos sociais e trabalhistas;

Il - diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimenta¢do nos casos em que a execucao
do objeto da parceria assim o exija;

Il - custos indiretos necessarios a execugdo do objeto, seja qual for a propor¢cdo em relacdo ao
valor total da parceria;

IV - aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecucdo do objeto e
servicos de adequacdo de espaco fisico, desde que necessarios a instalacdo dos referidos
equipamentos e materiais.

Tambem € importante estar atento as seguintes observacades:

- A inadimpléncia da administracdo publica ndo transfere a organizacdo da sociedade civil a
responsabilidade pelo pagamento de obrigagcdes vinculadas a parceria com recursos proprios.
(Redacéo dada pela Lei n° 13.204, de 2015)

- Ainadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em decorréncia de atrasos na liberacdo de
repasses relacionados a parceria ndo podera acarretar restricdes a liberagdo de parcelas
subsequentes.

- O pagamento de remuneracdo da equipe contratada pela organizacdo da sociedade civil com
recursos da parceria ndo gera vinculo trabalhista com o poder publico.

9 - PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas da parceria devera comprovar a execu¢do do objeto do convénio mediante
comprovacdo documental de execucdo do projeto, inclusive, com registro fotografico, se for o
caso, e identificacdo dos beneficiarios, nos termos da exigéncia previstas nos Instrumentos de
parceria e contara com o0s seguintes documentos:

| - relatorio de execucdo do objeto, elaborado pela organizacdo da sociedade civil, contendo as
atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e 0 comparativo de metas
propostas com os resultados alcancados, conforme modelo aprovado em Regulamento;

Il - relatdrio de execucdo financeira do termo de colaboracdo ou do termo de fomento, com a
descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execugéo do
objeto, na hipotese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no plano de trabalho,
conforme modelo aprovado em Regulamento.




ANEXO - MODELOS DE DOCUMENTOS




TIMBRE DA ENTIDADE AO QUAL PERTENCE A AUTORIDADE PUBLICA

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atesto para os devidos fins que a (nome da entidade), (CNPJ da entidade), endereco da
entidade, dirigida (informar o nome do dirigente da entidade), possui capacidade técnica,
operacional, financeira, idoneidade moral, e vem funcionando normalmente e prestando
relevantes servicos a comunidade, dentre os seus objetivos estatutarios. O referido é
verdade e dou fe.

Local, Data

Nome da Autoridade




DECLARACAO

Eu xxxxxxxxxx, Presidente da ASSOCIaCd0  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
DECLARO para todos os fins legais e sob as penas da Lei, nos termos da Resolug¢éao 04/2013
do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, que nenhum dos dirigentes
desta entidade é:

a) Agente politico de poder ou do Ministério Publico;

b) Dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica em qualquer esfera de
governo;

c) Servidor publico vinculado ao 6rgdo ou entidade concedente;

d) Parente de alguma das pessoas relacionadas nas alineas anteriores, até o segundo
grau.

Sado Goncalo do Amarante/RN, xxx de maio de 2014.

XXX XXXXX
Presidente — XXX

RELACAO NOMINAL DOS DIRIGENTES




1) Maria dos anzois — CPF: XXXXXXXXXXXXXXX
PRESIDENTE

2) Ticio Campesino — CPF: XXXXX XXX XXX XXX XX
VICE -PRESIDENTE

3) Jose Ticio — CPF:; XXXXXXXXXXXX
SECRETARIA

Séo Gongalo do Amarante/RN, XX de maio de 2014.

), 0.0.9.9.90.9.9.0.0.4
Presidente — XXXX

DECLARACAO




DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE INEXISTE:
a) Divida da entidade acima identificada com o poder publico;
b) Inscricdo da entidade nos bancos publicos e privados de protecdo ao crédito.

Séo Gongalo do Amarante/RN, XX de maio de 2014.

) 0.9.0.9.0.9.0.90.0.0.0.9.0.9.0.9.0.0.4
Presidente — XXX




DECLARAGCAODECONTAS BANCARIA ESPECIFICA

DECLARAMOS que a Conta Bancaria n® xxxxx-x, Agencia Xxxxxx-x, é de titularidade desta
entidade conforme Proposta/Contrato de Abertura de Conta Corrente Pessoa Juridica em
anexo, e foi aberta exclusivamente para movimentacdes financeiras especificas de Convénio
celebrado com a Prefeitura de Sédo Gongalo do Amarante/RN.

Sado Goncalo do Amarante/RN, XX de maio de 2015

) 0.0.0.00.90.90.0.0.90.0.0.0.0.¢
Presidente —XXXX




MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS

ANEXO I




RELATORIO DO CUMPRIMENTO DO OBJETO

ORGANIZACAO SOCIAL: CONVENIO N°

Executor:

DIRIGENTE DA ENTIDADE

ANEXO II
RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA




CONVENIO:

ORGANIZACAO SOCIAL:
RECEITA DESPESA
TRANSF. CONCEDENTE R$ PAGAMENTOS R$
CONTRA PARTIDA R$ TARIFAS BANCARIAS R$
SALDO A RESTITUIR R$
TOTAL..ciocccvveennsnnnnsnnnnns R$ TOTAL.cciiiiccciennnssnsasnnsnssnnnasnnns R$

Executor:

DIRIGENTE DA ENTIDADE




\ ANEXO III |

DESCRICAO DAS DESPESAS

DESCRICAO

CREDOR

CNPJ/CPF

VALOR




ANEXO IV - REGISTRO FOTOGRAFICO




TIMBRE DA ENTIDADE
MODELO DE PLANO DE TRABALHO

| - DADOS CADASTRAIS

1. Dados Cadastrais

Nome da Organizacéo Social CNPJ

Endereco da Organizacéo Social

Telefone/Watsapp

2. Dados Cadastrais Referentes a Conta Corrente Especifica do Convenio

N° da Conta Corrente Cod. do |N°da agéncia |Praca de Pagamento
Banco

3. Dados Cadastrais do Representante Legal

Nome do Representante Legal CPF

N° da Carteira de Identidade, sigla do 6rgao expedidor e UF

Endereco do Domicilio do dirigente da entidade

Il — DADOS CADASTRAIS DE OUTROS PARTICIPES (quando for o caso)




Nome do Orgdo/Entidade que participara do contrato como
executor ou interveniente.

CGC do
Interveniente

Orgao/Entidade

Endereco da sede do Orgéo/Entidade (rua, n°, bairro, cidade, UF e CEP).

DDD/Telefone/FAX/Endereco Eletronico da sede do Orgdo/Entidade

Identificacdo do Objeto

2. Prazo de Execucdo:

3-Justificativa:

lIl - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

META Eg:gEA/ ESPECIFICACAO UND QTD INiCIO TERMINO
01 01
02 02

MODO DE AFERICAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS




IV — DESPESAS PREVISTAS (EM REAIS)

PROPONENT
NATUREZA DA DESPESA CONCEDENT E TOTAL PMSGA +
E (PMSGA) | (Contrapartid Contrapartida
Cadigo Especificacdo (em R9) (em R9)
3.3.90.39 Servigos
Terceiro Pessoa
Juridica
3.3.90.36
Outros Servigos
de Terceiros
Pessoa Fisica
TOTAL DO PLANO DE APLICACAO (em R$)
V — CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (EM R$%)
1. Concedente (PMSGA)
META MES1 | MES2 | MES3 MES 4 MES 5 MES 6
01
META MES 7 MES8 | MES9 MES10 MES 11 MES 12
01
2. Proponente (Contrapartida)
META MES1 | MES2 | MES3 MES 4 MES 5 MES 6
01 -X- -X- -X- -X- -X- -X-
META MES 7 MES8 | MES9 MES 10 MES 11 MES 12
01 -X- -X- -X- -X- -X- -X-

VI - DECLARACAO

Na qualidade de representante da entidade proponente DECLARO, para fins de prova
junto ao Municipio de S&o Gongalo do Amarante — Prefeitura Municipal de Sdo Goncalo do
Amarante, para os efeitos e sob as penas da Lei, que irei cumprir o Plano de Trabalho ora

proposto.




] Presidente
Séao Gongalo do Amarante — RN

VIl - APROVACAO PELA CONCEDENTE

APROVADO

I
Séo Gongalo do Amarante — RN Secretario




